GHECKLISTE ABIBALL LOGATION

Location

S abigrafen.=.®

Telefon-Nummer Einfach. Alles. Fiir euren Abschluss.

AUFGABE KOMMENTAR VERANTWORTLICH X

Kapazitét priifen (Gasteanzahl, Platz fiir Biihne, Bar, DJ...)

Strom- & Wasserversorgung sicherstellen

Kiihlmaglichkeiten fiir Getrdnke organisieren

bei Bedarf Sanitaranlagen/Toilettenwagen besorgen

Stiihle/Tische besorgen & Sitzplan erstellen (Tischvergabe)

bei Bedarf Biihne aufbauen

technische Ausstattung priifen & bei Bedarf besorgen:
Musikanlage, Lichtanlage, Beamer, Abspielgerite
wie Laptop/DVD-Player, Mikrofon. ..

Erreichbarkeit iiber dffentliche Verkehrsmittel
& Parkmaglichkeiten (bestenfalls kostenlos) priifen

gesetzliche Sicherheitstandards checken
(Notausgénge, Fluchtwege, Feuerldscher.. .)
evil. Brandwache oder Sanitater vor Ort

Haftpflichtversicherung fiir den Veranstalter
des Abiballs abschlieien

Abiball bei der GEMA melden (Gebiihren erfragen),
Vergniigungssteuer ausrechnen & Genehmigung vom
Ordnungsamt einholen (Schankerlaubnis, Sperrzeit)

Endreinigung organisieren
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