
CHECKLISTE ABIBALL LOCATION

AUFGABE KOMMENTAR VERANTWORTLICH X

Abiball bei der GEMA melden (Gebühren erfragen),
Vergnügungssteuer ausrechnen & Genehmigung vom 
Ordnungsamt einholen (Schankerlaubnis, Sperrzeit)

Haftpflichtversicherung für den Veranstalter 
des Abiballs abschließen

gesetzliche Sicherheitstandards checken
 (Notausgänge, Fluchtwege, Feuerlöscher…) 

evtl. Brandwache oder Sanitäter vor Ort

Erreichbarkeit über öffentliche Verkehrsmittel 
& Parkmöglichkeiten (bestenfalls kostenlos) prüfen

technische Ausstattung prüfen & bei Bedarf besorgen: 
Musikanlage, Lichtanlage, Beamer, Abspielgeräte

 wie Laptop/DVD-Player, Mikrofon…

bei Bedarf Bühne aufbauen

  Stühle/Tische besorgen & Sitzplan erstellen (Tischvergabe)

  bei Bedarf Sanitäranlagen/Toilettenwagen besorgen

  Kühlmöglichkeiten für Getränke organisieren

  Strom- & Wasserversorgung sicherstellen

Kapazität prüfen (Gästeanzahl, Platz für Bühne, Bar, DJ…)

Endreinigung organisieren

ABIMOTTOS · ABIZEITUNGEN · ABISHIRTS · ABIPARTY · ABIBALL 0177.75319950231.3175015

Location

Ansprechpartner vor Ort

Telefon-Nummer
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